OJS ALS AUTOR/IN VERWENDEN QJS-de.net

Mit OJS kdénnen Sie als Autor/in lhren Beitrag
direkt bei der Zeitschrift einreichen sowie den
Begutachtungs- und Redaktionsprozess
verfolgen. Dieses Dokument bietet einen
Uberblick tiber die Arbeitsschritte, die dafiir
nétig sind. Alle Informationen beziehen sich auf
OJS 2.4.8.

Registrieren

Bevor Sie einen Beitrag einreichen kénnen, mussen Sie sich als
Autor/in registrieren. Dafiir fullen Sie auf der Seite Registrie-
ren die entsprechenden Felder aus. Mit Sternchen markierte
Felder sind Pflichtfelder, die librigen optional. Setzen Sie den
Haken bei Sich registrieren als: Autor/in.

STARTSEITE UBER UNS EINLOGGEN REGISTRIEREN SUCHE AKTUELLE AUSGABE ARCHIV MITTEILUNGEN

Falls die Seite Registrieren bei der Zeitschrift nicht existiert, ist
die Selbstregistrierung nicht vorgesehen. Wenden Sie sich in
diesem Fall an die Verantwortlichen der Zeitschrift (Uber uns).

Beitrag hochladen

Gehen Sie nun auf lhre Persénliche Startseite. Dort konnen Sie
einen Neuen Beitrag einreichen.

Autor/in 0 Aktuell [Neuer Beitrag]

Das Hochladen erfolgt in fiinf Schritten:

Einreichung beginnen

Beitrag hochladen

Metadaten des Beitrags eingeben
Zusatzdateien hochladen (optional)
Einreichung bestatigen
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http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/

1. Einreichung beginnen

Wahlen Sie die Sprache des Beitrags aus (optional auch eine
passende Zeitschriftenrubrik) und nehmen Sie den Copyright-
Vermerk sowie die Datenschutzbestimmungen der Zeitschrift
zur Kenntnis. Sie konnen aulRerdem einen Kommentar fiir die
Redaktion verfassen.

Um zum nachsten Schritt zu gelangen, wahlen Sie Speichern
und fortfahren.

SCHRITT 1. EINREICHUNG BEGINNEN

1. BEGINN 2. BEITRAG HOCHLADEN 3. METADATEN EINGEBEN 4. ZUSATZDATEIEN HOCHLADEN 5. BESTATIGUNG

Sind Schwierigkeiten aufgetreten? Kontaktieren Sie Testadmin

ZEITSCHRIFTENRUBRIK

Wihlen Sie dic passende Rubrik fiir diesen Beitrag aus (Siche Rubriken und Richtlinien in Uber uns).
Rubrik * |W%s'hlen Sie eine Rubrik aus... A
BEITRAGSSPRACHE

Diese Zeitschrift nimmt Beitriige in verschiedenen Sprachen entgegen. Wihlen Sie die priméire Sprache des Beitrags aus dem
Auswahlmenii unten.

Sprache * Deutsch -|

ERKLARUNG ZUM SCHUTZ PERSONLICHER DATEN IN
DIESER ZEITSCHRIFT

Wir nehmen den Schutz Threr personlichen Daten ernst. Der Schutz Threr personenbezogenen Daten bei der Erhebung,
Verarbeitung und Nutzung anlésslich Ihrer Beitragseinreichung ist uns ein wichtiges Anliegen, so dass Ihre Daten im Rahmen
der gesetzlichen Vorschriften geschiitzt werden.

KOMMENTARE FUR DIE REDAKTION

Text eingeben
(optional)

Speichern und fortfahren EESIlE=ayEh]

Mit * gekennzeichnete Eingabefelder sind Pflichtfelder.

OJS-de.net


http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/

2. Beitrag hochladen

Wadhlen Sie die Datei lhres Beitrags aus und laden Sie diese
hoch. Wenn die Zeitschrift ein spezifisches Dateiformat vorge-
schrieben hat, nutzen Sie dieses. Sonst empfiehlt sich die Ver-
wendung editierbarer Office-Formate wie .docx oder .odt.

Wahlen Sie ® Durchsuchen um die Datei auf lhrem eigenen
Computer zu finden und laden Sie sie hoch (@ Hochladen). Um
zum ndchsten Schritt zu gelangen, wahlen Sie ® Speichern
und fortfahren.

SCHRITT 2. BEITRAG HOCHLADEN

I. BEGINN 2, BEITRAG HOCHLADEN 3. METADATEN EINGEBEN 4. ZUSATZDATEIEN HOCHLADEN 5. BESTATIGUNG

Gehen Sie wic folgt vor, um das Manuskript hochzuladen.

1. Klicken Sic auf dieser Seite auf "Durchsuchen”. Dadurch wird ein "Datei auswihlen"-Fenster fiir das Auffinden der
Datei auf Threr Festplatte gedffnet.

2. Finden Sie die gewiinschte Datei und markieren Sie sie.

3. Klicken Sie auf Offnen im "Datei auswithlen"-Fenster, und der Dateiname wird iibernommen.

4. Klicken Sie dann "Hochladen" an. Die Datei wird von Threm Computer auf den Server der Zeitschrift geladen und nach
den Gepflogenheiten der Zeitschrift umbenannt.

5. Wenn der Beitrag hochgeladen ist, klicken Sie "Speichern und fortfahren" auf dieser Seite an.

Sind Schwierigkeiten aufgetreten? Kontaktieren Sie Testadmin L

BEITRAGSDATEI
Keine Beitragsdatei hochgeladen.
Beitragsdatei hochladen I Durchsuchen.. Keine Datei ausgewahlt| Hochladen

3. Metadaten des Beitrags eingeben

Geben Sie nun die Metadaten zu lhrer Datei an. lhre eigenen
Daten werden automatisch in die entsprechenden Felder fir
Autor/innen tibernommen. Mit Klick auf die Schaltflache Au-
tor/in hinzufiigen geben Sie eventuell vorhandene Co-
Autor/innen an. Pflichtfelder sind Tite/ und Abstract. Geben Sie
aulerdem im Bereich /ndizieren das Kiirzel fir die Sprache Ih-
res Beitrags ein.

Um zum nachsten Schritt zu gelangen, wahlen Sie Speichern
und fortfahren.
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4, Zusatzdateien hochladen
Sie haben nun die Moglichkeit, Zusatzdateien (z.B. Bilder, For-
schungsdaten) zu lhrem Beitrag hochzuladen (optional).

Mochten Sie keine Dateien erganzen, wahlen Sie Speichern
und fortfahren.

Wenn Sie Zusatzdateien hinzufiigen wollen, laden Sie diese
hoch (® Durchsuchen > @ Hochladen > ® Speichern und fort-
fahren). Sie gelangen zum Schritt 4a. Zusatzdatei hinzuftigen,
in dem Sie die Metadaten ergdanzen kdénnen.

SCHRITT 4. ZUSATZDATEIEN HOCHLADEN

1. BEGINN DN 3. METADATEN EINGEBEN 4. ZUSATZDATEIEN HOCHLADEN 5. BESTATIGUNG

Dieser optionale Schritt ermoglicht das Hinzufiigen zusiitzlicher Dateien zum Beitrag. Die Dateien, die in jedem Format
vorliegen kénnen, kénnen (a) Forschungsinstrumente, (b) Datensétze, die mit der Forschungsethik der Untersuchung
{ibereinstimmen, (c) Quellen, die den Leser/innen sonst nicht zugiénglich wiren, (d) Zahlen und Tabellen, die nicht in den Text
selbst eingebaut werden kénnen, oder anderes Material, das zu der Arbeit beitrégt, enthalten.

URSPRUNGLICHER
D TITEL DATEINAME HOCHGELADEN AM AKTION

Dem Beitrag wurden keine Zusatzdateien angefiigt.

Zusatzdatei hochladen | Durchsuchen... |Keine Datei ausgewahlt., Hochladen

Speichern und fortfahren SIS aEh]

AnschlieBRend gelangen Sie zur Ubersicht der hochgeladenen
Zusatzdateien, die Sie in diesem Schritt erneut Bearbeiten oder
Léschen konnen.

Um zum nachsten Schritt zu gelangen, wahlen Sie Speichern
und fortfahren.
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5. Einreichung bestdtigen

Sie sehen schlieRlich eine Zusammenfassung lhrer hochgelade-
nen Dateien und konnen mit Klick auf die Schaltflache lhre Ein-
reichung abschliel8en.

Die nun folgende Seite weist Sie darauf hin, dass sich lhre Bei-
trdge im Begutachtungsverfahren befinden. Wahrend des ge-
samten Begutachtungs- und Redaktionsprozesses kdnnen Sie
Ihre eingereichte/n Datei/en beobachten. Die Ubersicht finden
Sie auf der Seite Aktuelle Beitrdge.

BEITRAGE IM BEGUTACHTUNGSVERFAHREN

Die Einreichung ist abgeschlossen. Vielen Dank fiir Ihr Interesse an einer Verdffentlichung bei

Falls der Beitrag in einer Form vorliegt, in der er ohne weitere Begutachtung, Bearbeitung oder Layoutinderungen
verbffentlicht werden kann, kann er direkt in die letzte Phase der Redaktionsliste eingefiigt werden: HIER KLICKEN. (Achtung:
Nur Redakteur/innen der Zeitschrift haben diese Moglichkeit fiir ihre eigenen Beitrige.)

» Beitriige im Begutachtungsverfahren
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Beitrag in der Begutachtung/Redaktion
beobachten und liberarbeiten

Auf der Seite Aktuelle Beitrdge sehen Sie den aktuellen Status
Ilhres Beitrags im Begutachtungs- und Redaktionsverfahren.
Um zur Zusammenfassung lhres Beitrags zu gelangen, klicken
Sie auf dessen Titel. Auf der folgenden Seite finden Sie alle In-
formationen zu lhrem hochgeladenen Beitrag und kénnen ggf.
eine weitere Zusatzdatei hinzufiigen oder die Metadaten bear-

beiten.
Startseite = Benwizer/in. = Autor/in =z Beltrdge = #7400 = Zusammenfassung.
ZUSAMMENFASSUNG BEGUTACHTUNG REDAKTION
BEITRAG
Autor/innen Test Nutzerin
Titel Testbeitrag
Originaldatei T400-33356-1-8MODT, 2018-07-11

Zus. Dateien
Eingereicht von
Eingegangen am
Rubrik
Redakteur/in

7400-23357-1-5PJPG 2018-07-11 ZUSATZDATEI HINZUFUGEN
Test Nutzerin =1

Juli 11, 2018 - 04:58

Arbeitsleben

Nicht zugewiesen

STATUS

Status
Begonnen
Zuletzt gedndert

Noch nicht zugewiesen
2018-07-11
2018-07-11

METADATEN DES BEITRAGS

METADATEN BEARBEITEN

AUTOR/INNEN

Name Test Nutzerin =1
Institution —

Land

RICHTLINIE fiir
! NS

nbmmann a1
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Nach Klick auf Begutachtung sehen Sie den Status lhres Bei-
trags im Peer-Review-Verfahren und ggf. die Entscheidung der
Redakteurin/des Redakteurs. Sie kdnnen auBerdem eine liber-
arbeitete Version lhres Beitrags als Autor/innenversion hochla-
den.

Stariseite = Benuizer/in = Autor/in = Beitrige > #7400 > Begutachiung
#7400 BEGUTACHTUNG

ZUSAMMENFASSUNG BEGUTACHTUNG REDAKTION

BEITRAG

Autor/innen Test Nutzerin =1
Titel Testbeitrag
Rubrik Arbeitsleben
Redakteur/in Nicht zugewiesen
PEER REVIEW
DURCHGANG |

Fassung zur 7400-23338-1-RV.0DT 2018-07-11
Begutachtung

Begonnen —

Zuletzt gedndert —

Hochgeladene Datei Keine

ENTSCHEIDUNG DER REDAKTEURIN/DES REDAKTEURS

Entscheidung —

Redakteur/in =1 Protokoll der E-Mail-Kormrespondenz zwischen Redakteur/in und Autor/in “/Keine
benachrichtigen Kommentare

Fassung der Keine

Redakteurin/des

Redakteurs

Fassung der Keine
Autorin/des Autors

Autor/innenversion E E B
hochladen Durchsuchen.. Keine Datei ausgewahlt. Hochladen

Sobald Ihr Beitrag das Begutachtungs- und Redaktionsverfah-
ren durchlaufen hat, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung
(Bitte um Durchsicht der lektorierten Fassung). Damit haben
Sie noch einmal die Gelegenheit, lhren Beitrag zu liberarbei-
ten, bevor er das Layout der Zeitschrift erhdlt. Folgen Sie dem
Link in der E-Mail und laden Sie lhre Uberarbeitete Version
hoch ((® Durchsuchen > @ Hochladen) und/oder klicken Sie

® das E-Mail-Symbol, um den/die Redakteur/in liber Ihre letzte
Uberarbeitung in Kenntnis zu setzen.
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Siartseite = Benuwizer/in = Autor/in = Beitrdge = #7400 = Redaktion

#7400 REDAKTION

ZUSAMMENFASSUNG

BEITRAG

Autor/innen Test Nutzerin =1
Titel Testbeitrag
Rubrik Arbeitsleben
Redakteur/in Test Nutzerin =1

BEGUTACHTUNG REDAKTION

LEKTORAT

METADATEN UBERPRUFEN ANFRAGEN IN ARBEIT

1. Erstes Lektorat 2018-07-11 —
Datei: 7400-23360-1-CE.ODT 2018-07-11
2. Lektorat durch Autor/in

Natei: Keine

Durchsuchen... Keine Datei ausgewahlt. Hochladen

2018-07-11 2018-07-11

3. Endgiltiges Lektorat — —
Datei: Keine

Lektorat - Kommentare /Keine Kommentare

ABGESCHLOSSEN

2018-07-11

Nach Redaktion und Layout haben Sie abschlieRend die M6g-
lichkeit, das gesetzte Dokument (in Printzeitschriften die
Druckfahnen) zu kontrollieren. Sie erhalten eine E-Mail mit der
Bitte um Fahnenkorrektur. Nach dem Korrekturlesen bringt Sie
der in der E-Mail enthaltene Link auf die Ubersichtsseite lhres
Beitrages, wo Sie das E-Mail-Symbol anklicken.

KORREKTURLEKTORAT

METADATEN UBERPRUFEN

1
2.
3

Autor/in
Korrekturlektor/in
Layouter/in

ANFRAGEN IN ARBEIT
2018-07-11 2018-07-11
2018-07-11 —
2018-07-11 —

Korrekturlektorat - Komrekturen ' /Keine Kommentare

ABGESCHLOSSEN
=

2018-07-11
2018-07-11

Damit erhadlt der/die Redakteur/in die Nachricht, dass Sie |h-
rerseits die finale Version lhres Beitrages zur Publikation frei-
geben. lhr Beitrag wird nun veroffentlicht.
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